Borup Skole
Forretningsorden for Skolebestyrelsen pa Borup Skole

Forretningsordenen er udarbejdet i overensstemmelse med Styrelsesvedteegten for Kage
Kommunes skolevaesen. Denne styrelsesvedteegt er udfeerdiget i overensstemmelse med
vejledning om udarbejdelse af styrelsesvedtasegt for styrelsen af kommunens skoleveesen.

Skolebestyrelsens sammensaetning

§ 1. Skolebestyrelsen bestar af i alt syv foraeldrerepraesentanter. Desuden bestar
skolebestyrelsen af to medarbejderrepreesentanter og to elevrepraesentanter. Alle
repreesentanter har stemmeret.

Stk. 2. Elevrepraesentanterne ma ikke overveere den del af forhandlingerne, der angar
sager vedrgrende enkeltpersoner.

Stk. 3. Skolens leder og dennes stedfortraeder varetager bestyrelsens sekreteerfunktioner
og begge deltager i skolebestyrelsens mgder uden stemmeret.

Stk. 4. Formanden skal formidle et godt samarbejde i bestyrelsen og sikre, at bestyrelsen
fungerer tilfredsstillende, og at bestyrelsens opgaver varetages pa bedst mulig made.

Valg til skolebestyrelsen

§ 2. Skolebestyrelsens foraeldrerepraesentanter veelges i henhold til
undervisningsministeriets bekendtggrelse om valg af foraeldrerepraesentanter til
skolebestyrelser i folkeskolen.

Stk. 2. Foreeldrerepraesentanternes valgperiode er fire ar forskudt med 2 ar, saledes at der
hvert andet ar skal veelges 4 medlemmer og efterfalgende 3 medlemmer 2 ar senere.

Stk. 3. Medarbejderrepraesentanterne veelges af og blandt medarbejdere med mere end
1/3 beskaeftigelse pa skolen og hvis ansaettelsesforhold har en varighed pa minimum et ar.
Skolens leder fglger den kommunale Styrelsesvedtaegt i forhold til valg af
medarbejderrepraesentanter.

Stk. 4. Elevrepraesentanterne og deres stedfortreedere veelges blandt og af
elevradsmedlemmerne og falger reglerne i den kommunale Styrelsesvedteegt.

§ 3. Pa skolebestyrelsens farste mgde veelger de stemmeberettigede medlemmer en af
foreeldrerepreesentanterne som formand ved bundet flertalsvalg. Dvs. alle medlemmer skal
stemme pa én person.

Stk. 2. Naestformanden veelges pa samme made.

Skolebestyrelsens mgdevirksomhed
8 4. Skolebestyrelsens mgder afholdes for lukkede dare.
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Stk. 2. Skolebestyrelsen kan indbyde andre til at deltage i mgderne, nar der behandles
spgrgsmal af szerlig interesse for dem.

§ 5. Skolebestyrelsen afholder mgde, nar det gnskes af formanden, eller nar en tredjedel
af bestyrelsens medlemmer gnsker det med angivelse af punkter til dagsordenen. Der
afholdes minimum 8 mader arligt.

Stk. 2. Formanden fastseetter tid og sted for mgderne.
8 6. Formanden indkalder til mgde med mindst 14 dages varsel.

Stk. 2. Dagsorden udarbejdes af formand, naestformand og ledelse, pa et mgde 8-10
hverdage fgr mgdet afholdes. Dagsorden sendes senest fire hverdage inden mgdet med
eventuelle bilag til medlemmerne. Dagsorden og bilagsmateriale sendes via private mails.
Hvis materialet overstiger 10 sider samlet, sendes det med post.

Stk. 3. Dagsorden bar udformes saledes, at bestyrelsesmedlemmerne far et
fyldestgarende billede af de anliggender, der omfattes af dagsordenens punkter.

Stk. 4. Punkter der gnskes pa dagsorden, skal veere formanden i heende senest 14 dage
far madet. Ved fastleeggelse af dagsorden skal der tages stilling til, hvornar det gnskede
punkt kan behandles, og formanden skal give besked til det medlem, som gnsker punktet
behandlet. Fremseettes forslag til dagsordenen af mindst 3 bestyrelsesmedlemmer senest
8 dage far mgdet, skal forslaget szettes pa dagsordenen.

Stk. 5. Dagsorden skal tydeliggare punktets formal, hvem der har sat punktet pa
dagsorden samt hvor lang tid, der er afsat til punktet.

Dagsorden skal som minimum indeholde fglgende punkter:
. Godkendelse af dagsorden

. Opfalgning fra sidste mgde

. Sager fra elevradet

. Meddelelser fra Formand og Skoleleder

. Eventuelt

. Punkter til naeste mgde
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Stk. 6. | seerlige tilfeelde kan formanden indkalde til mgde med kortere varsel. Nar mgdet
indkaldes, skal formanden s& vidt muligt forinden underrette medlemmerne om de sager,
der skal behandles pa mgdet.

Mgdernes gennemfgrelse

87. Formand er som udgangspunkt mgdeleder, medmindre andet aftales. Hvis et
bestyrelsesmedlem har gnsket et punkt pa dagsordenen, kan det aftales med formanden,
at bestyrelsesmedlemmet selv varetager mgdeledelsen under det pagaeldende punkt.



Borup Skole

Stk. 2. Mgdelederen skal sikre, at alle hgres under en debat, og mgdedeltagerne skal selv
tage ansvar for at begraense ytringerne til kun at omfatte punktets indhold og nyt til
debatten.

Stk. 3. Mgdelederen skal sikre, at der er tilstreekkelige oplysninger til at kunne tage en
beslutning. Mener bestyrelsen ikke, at sagen er tilstraekkeligt oplyst, kan punktet udseettes.

Stk. 4. Mgdelederen treeffer beslutning om hvornar der konkluderes, tages beslutning eller
om ngdvendigt gennemfgres en afstemning om punktet. Bestyrelsen respekterer
mgdelederens beslutninger om hvornar draftelser afsluttes.

§ 8. Skolebestyrelsen er beslutningsdygtig, nar mere end halvdelen af de
stemmeberettigede er til stede.

§ 9. Medlemmerne kan kun deltage i bestyrelsens afstemninger, nar de er personligt
tilstede under punkterne, som behandles.

§ 10. Beslutninger sgges truffet ved konsensus, men kan traeffes ved simpelt
stemmeflertal.

Stk. 2. Ved stemmelighed er formandens stemme, og i dennes fraveer, naestformandens
stemme, udslagsgivende.

§ 10. Skolebestyrelsens beslutninger indfares i et referat, som offentliggares pa skolens
hjemmeside. | referatet anfagres for hvert mgde, hvilke personer, der har veeret til stede.

Stk. 2. Ethvert medlem kan forlange afvigende opfattelser tilfgrt referat og medsendt
bestyrelsens udtalelser og beslutninger.

Stk. 3. Skolens leder eller dennes stedfortreeder skriver referat af mgderne.

Stk. 4. Referat fra mgderne udsendes elektronisk indenfor 3 arbejdsdage efter mgdet.
Derefter har bestyrelsen 5 dage til at kommentere referatet. Alle kommentarer skal veere
elektroniske og synlige for alle bestyrelsesmedlemmer. Hvis der efter 5 dage er klarhed
om referatets formulering, anses det for godkendt og skal publiceres pa skoleintra.

Hvis der efter 5 dage ikke er klarhed om referatets formulering, laver formanden et udkast
til formulering pa det eller de pageeldende punkter og sender til hurtig haring hos alle
bestyrelsesmedlemmer. Hvis ingen har indvendinger mod forslaget fra formandtn,
indarbejdes dette i referatet og referatet anses for godkendt. Hvis der fortsat er uenighed
om referatets ordlyd, udseettes godkendelse af referatet til det efterfglgende
bestyrelsesmgde.

Stk. 5. Kun bestyrelsesmedlemmer som deltog i punktet/punkterne pa mgdet, kan
kommentere referatet.

Skolebestyrelsens gvrige aktiviteter
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§ 11. Skolebestyrelsen afgiver en arlig beretning, som afspejler bestyrelsens arbejdet det
forgangne ar, samt giver et retvisende billede af beslutninger og bestyrelsens arbejde med
fokusomrader og temaer.

Stk. 2. Skolebestyrelsen indkalder mindst én gang arligt skolens brugere til et feelles mgde
til draftelse af skolens virksomhed. P4 mgdet behandles arsberetningen.

8 12. Skolebestyrelsen kan Igbende nedseaette udvalg til varetagelse af saerlige emner,
som bestyrelsen gnsker grundigere bearbejdet. Som medlem i udvalgene kan inddrages
personer udenfor bestyrelsens kreds, f.eks. elever, medarbejdere, forseldre samt eksterne
interessenter.

Stk. 2. Udvalgene skal have et kommissorium der fastsaette opgavens omfang og sikrer
forventningsafstemning i forhold til opgavens omfang. Kommissoriet godkendes i
bestyrelsen.

813. Temaer i skolebestyrelsens arbejde tager udgangspunkt i medlemmernes gnske,
men fglger sidelgbende de emner, som Kgge Kommune sender til hgring i
Skolebestyrelsen samt de punkter, som lovgivningsmaessigt skal drgftes/besluttes i
bestyrelsen, jf. Arshjul i bilag 3.

Andringer i forretningsordenen
§14. Forretningsordenen draftes ved starten af hver skolear og evt. eendringer besluttes
kort efter skolearets start.

Revideret og godkendt pa bestyrelsesmgde den 16.09.2014
Godkendt pa bestyrelsesmgde den 07.09.2016



